Zarzadzenie Nr 58/2004
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 16 kwietnia 2004r.

w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Czeladz, wprowadzonego w

zycie Zarzadzeniem nr 7/2004 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia 2004r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (DZ.U.Nr

142 poz. 1591 z 2001r. z p6zniejszymi zmianami) oraz 88 9 i 95 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Czeladz

Zarzadzam, co nastepuje:

81

Wprowadzam zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Czeladz wprowadzonego
w zycie Zarzadzeniem nr 7/2004 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 29 stycznia 2004r.
w nastepujacych rozdziatach:

1.

2.

10.

Przepis 8 8pkt. 3f otrzymuje brzmienie: Wydziat Zamowien Publicznych i Kontroli (symbol akt:
B-ZP/B-ZP.aw).

Przepis § 19 pkt. 2d otrzymuje brzmienie: Wydziat Zamoéwieh Publicznych i Kontroli (symbol
akt: B-ZP/B-ZP.aw).

Przepis § 38 otrzymuje brzmienie: Do zakresu dziatania Wydziatu Zaméwien Publicznych

i Kontroli nalezg sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych przez Urzad i gminne
jednostki organizacyjne oraz przeprowadzanie kontroli w wydziatach Urzedu i gminnych
jednostkach organizacyjnych pod wzgledem zgodnosci ich postepowania z obowigzujgcymi
przepisami prawa i dziatania zwigzane z przeprowadzaniem audytu wewnetrznego.

Dodaje sie § 39" o nastepujacym brzmieniu:

1. Audyt wewnetrzny obejmuje ocene i badanie adekwatnosci i skutecznosci systemu kontroli
wewnetrznej, zarzadzania ryzykiem oraz jakosci realizowanych zadan w Urzedzie,

a w szczegolnosci obejmuije:

- przeglad ustanowionych mechanizmow kontroli wewnetrznej oraz wiarygodnos¢ i rzetelnosc
informacji operacyjnych, zarzadnych i finansowych,

- wykrywanie i okre$lanie potencjalnego ryzyka mogacegdo sie pojawi¢ w ramach dziatalnosci
Urzedu,

- badaniu i ocenianiu prawidtowosci i efektywnosci systemow kontroli wewnetrznej majacych
na celu ograniczenie ryzyka,

- przeprowadzanie zadan audytowych i skladanie sprawozdan kierownictwu Urzedu.

2. Audytor wewnetrzny jest niezalezny w zakresie planowania pracy, przeprowadzania audytu
wewnetrznego, sktadania sprawozdan i podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta.

W przepisie § 40 dodaje sie pkt. 3 0 nastepujgcym brzmieniu: Audytor wewnetrzny — wedtug
odrebnych przepisow.

Przepis § 68 pkt. 2 otrzymuje brzmienie: Przygotowywanie czgstkowych ocen pracy
dyrektoréw placéwek oswiatowych i wystepowanie z wnioskami o nagrody i odznaczenia dla
dyrektorow placéwek oswiatowych.

Przepis 8§ 68 pkt. 12 otrzymuje brzmienie: Sporzadzanie zestawien i materiatow zbiorczych
dotyczacych budzetéw placowek oswiatowych.

Przepis § 68 pkt. 14 otrzymuje brzmienie: Pozyskiwanie i rozliczanie dotacji dla
dofinansowania wyjazdow $rédrocznych uczniéw tzw. ,Zielonych Szkor'.

Przepis 8§ 68 pkt. 17 otrzymuje brzmienie: Czuwanie nad prawidiowoscig realizacji budzetu
przez placéwki oswiatowe.

Przepis § 70 otrzymuje brzmienie:

Wydziat Spraw Obywatelskich realizuje zadania z zakresu:

1. ewidencji ludnosci i spraw meldunkowych

2. rejestru wyborcow oraz jego aktualizacji

3. dowoddw osobistych oraz spraw paszportowych



4, ewidencji dziatalnosci gospodarczej
5. wydawania licencji na drogowy przew6z oséb taksdwka

11. Przepis § 71otrzymuje brzmienie:
W szczegoélnosci do zadan Wydziatu nalezy
1. w zakresie ewidencji ludnosci i spraw meldunkowych:
- prowadzenie ewidencji ludno$ci metodag tradycyjng i cyfrowa,
- przyjmowanie zgtoszen dotyczacych zameldowan i wymeldowan z pobytu
stalego oraz z pobytu czasowego,
- wydawanie zaswiadczen z akt ewidencji ludnosci,
- udzielanie informacji z akt ewidencji ludnosci na wniosek uprawnionych
organdw i oséb — zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi
- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych ewidencji ludnosci
- przekazywanie dyrektorom placowek oswiatowych informacji o aktualnym
stanie i zmianach ewidencji dzieci i mtodziezy podlegajacych obowigzkowi szkolnemu
2. w zakresie rejestru wyborcow oraz jego aktualizacii:
- prowadzenie rejestru wyborcéw metodg cyfrowg — w stosunku do oséb
wpisanych z urzedu
- prowadzenie rejestru wyborcéw metodg tradycyjna ( karty dodatkowe ) —
zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi
- wydawanie decyzji dotyczacych wpisania i skreslenia z rejestru wyborcow
- przekazywanie meldunkéw o stanie wyborcow w miescie do Panstwowej
Komisji Wyborczej oraz do Komisarza Wyborczego — w terminach okreslonych
przepisami prawa
3. w zakresie dowodow osobistych i spraw paszportowych:
- przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego lub paszportu,
- prowadzenie ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych metodg
tradycyjna i cyfrowg
- udzielanie informacji oraz wydawanie zaswiadczen z ewidencji wydanych i
utraconych dowoddw osobistych — zgodnie z przepisami powszechnie

obowigzujacymi
- wydawanie dowodéw osobistych oraz paszportow
4. w zakresie ewidencji dziatalnosci gospodarczej:

- wydawanie zaswiadczen: o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
oraz o dokonanych zmianach

- wydawanie decyzji: o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz
o odmowie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

- udzielanie informacji oraz wydawanie zaswiadczen z ewidencji dziatalnosci

gospodarczej

5. w zakresie wydawania licencji na drogowy przew6z oséb taksowka

- postepowanie zwigzane z wydaniem licencji na drogowy przew6z os6b
taksowka,

- udzielanie informacji nt. oséb posiadajacych licencje

12. Przepis § 72 otrzymuje brzmienie:
1. W zakresie realizowanych zadan Wydziat wspotpracuje z:

- Gléwnym Urzedem Statystycznym,

- Centralnym Biurem Adresowym w Warszawie,

- Rzadowym Centrum Informatycznym — PESEL,

- wihasciwymi miejscowo: wojskowymi komendami uzupetnien i urzedami gmin,

- Urzedem Skarbowym w Bedzinie,

- innymi organami o ile obowigzek takiej wspétpracy wynika z przepisbw powszechnie
obowigzujacych.

2. W zakresie realizowanych przez siebie zadan Wydziat aktualizuje lokalng baze Ewidencji
Ludnosci oraz baze wydanych dowoddw osobistych ( centralny system SOO).

§2



Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatlu Organizacyjnego i Spraw
Pracowniczych.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Czeladz
Marek Mrozowski



