Zarzadzenie Nr 88/2009
Burmistrza Miasta Czeladz

z dnia 5 maja 2009 r.

w sprawie zgtoszenia nowego zbioru zawierajagcego dane osobowe oraz zgtoszenia zmian w zbiorze
do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Na podstawie art. 40, art. 41 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jedn.: Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 z pézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 11 grudnia 2008 r. w sprawie wzoru zgtoszenia zbioru danych do
rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych (Dz.U. Nr 229, poz.1536) oraz § 9
Zarzadzenia Nr 98/2008 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 13 maja 2008 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Czeladz

zarzadzam, co nastepuje

§1
llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

a) kierowniku wydziatu- odnie$c¢ to rowniez nalezy do

- komendanta;

— 0soby zajmujgcej samodzielne stanowisko;

— petnomocnika;

— audytora.

b) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ inne rownorzedne komorki organizacyjne Urzedu.

§2

1. Przetwarzanie danych w zbiorach prowadzonych metodg tradycyjna, jak i w systemie informatycznym
jest mozliwe po zgtoszeniu tego zbioru do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych.

2. Przetwarzanie danych, o ktérych mowa w art. 27 ust.1 ustawy o ochronie danych osobowych w zbiorach
prowadzonych metodg tradycyjng, jak i w systemie informatycznym jest mozliwe po zarejestrowaniu
zbioru.

§3

1. Zgloszenie nowego zbioru danych osobowych do rejestracji, jak réwniez zmian do zgtoszonego
wczesniej zbioru dokonywane jest zgodnie z obowigzujgcym wnioskiem.

2. Whnioski zgtoszenia nowego zbioru danych lub zmian w zbiorze oraz wnioski o wykreslenie
z rejestru zbiorow danych osobowych zgtoszonego zbioru przechowywane sg u administratora
bezpieczenstwa informaciji.

§4

Zgtoszenie nowego zbioru danych do rejestracji

1. Zamiar utworzenia nowego zbioru zawierajgcego dane osobowe kierownik wydziatu zgtasza
administratorowi bezpieczenstwa informacji.

2. Kierownik wtasciwego wydziatu wypetnia czesci A, B, C i D wniosku. Czes$¢ E i F wypetnia administrator
bezpieczenstwa informaciji.

§5

Uzupetniony w catosci wniosek zgtoszenia zbioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych administrator bezpieczenstwa informacji przekazuje do zatwierdzenia administratorowi
danych osobowych- Burmistrzowi Miasta.



§6

Zgtoszenie zmian w zarejestrowanym wczesniej zbiorze

1. Kazda zmiane informacji zawartej w czesci A, B, C, D, E i F wniosku nalezy zgtosi¢ Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych, w terminie 30 dni od dokonania zmiany w zbiorze danych.

2. Kazda zmiane informacji zawartej w ktorejkolwiek z czesci A, B, C i D zgtoszonego zbioru kierownik
wydziatu przekazuje bezzwtocznie administratorowi bezpieczenstwa informaciji.

3. O kazdych istotnych zmianach przy przetwarzaniu danych osobowych w systemie informatycznym
majacych wptyw na bezpieczehnstwo przetwarzania pracownicy administrujacy siecig informatyczna,
w ktérej przetwarzanie sie odbywa zobowigzani sg bezzwlocznie zgtosi¢ je administratorowi
bezpieczenstwa informacji.

4. Administrator bezpieczeristwa informacji prowadzi nadzér nad wnioskami zgtoszenia zbioréw danych do
rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych.

5. Zaktualizowany wniosek zgtoszenia zmian w zbiorze administrator bezpieczenstwa informacji przekazuje
do zatwierdzenia administratorowi danych osobowych- Burmistrzowi Miasta.

§7

Wykreslenie zbioru z rejestru zbioréw danych osobowych

1. Informacje o zaprzestaniu przetwarzania danych w zgtoszonym wczes$niej zbiorze kierownik wlasciwego
wydziatu przekazuje administratorowi bezpieczenstwa informaciji.

2. Jezeli informacja ta zostanie potwierdzona, tzn. nie bedzie miata miejsca zadna z form przetwarzania
danych (takze przechowywanie w archiwum zaktadowym) administrator bezpieczenstwa informacji
przygotowuje i przedktada do zatwierdzenia administratorowi danych osobowych- Burmistrzowi Miasta
wniosek o wykreslenie z rejestru zbiorow danych osobowych zgtoszonego zbioru.

§8
Traci moc Zarzadzenie nr 99/2004 Burmistrza Miasta CzeladZz z dnia 18 czerwca 2004 r. w sprawie

zgtoszenia nowego zbioru zawierajacego dane osobowe oraz zgtoszenia zmian w zbiorze do Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

§9
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Prawno - Organizacyjnego.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
mgr inz. Marek Mrozowski
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