Zarządzenie Nr 189/2006
Burmistrza Miasta Czeladź 

z dnia 17 października 2006 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzędzie Miasta Czeladź

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.) oraz Zarządzenia nr 54/2005 z dnia 29 marca 2005 roku Burmistrza Miasta  w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem trwałym, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie w Urzędzie Miasta Czeladź

Burmistrz Miasta Czeladź

ustala co następuje:

§ 1.

Zarządzam przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji składników majątkowych w:

1. Urzędzie Miasta Czeladź, ul. Katowicka 45

przez komisję inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym:

1. Wiesława Zelewska – przewodniczący

2. Małgorzata Zięba – członek

3. Mariusz Cieślicki – członek
4. Ilona Grudzień – członek 

w terminie od dnia 18.10.2006 roku do dnia 31.12.2006 roku
§ 2.

Powołuje się 9 zespołów spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzędzie Miasta Czeladź w następujących obszarach:
	Zespół
	Obszar Spisowy
	Imię i nazwisko

	I
	Pomieszczenia zajmowane przez Wydziały:

a) Polityki Społecznej

b) Edukacji

c) Urbanistyki i Gospodarki Nieruchomościami

oraz Sala Sesyjna  (pokoje od nr 201 do 215)
	Anna Szydło

Małgorzata Wygaś

	II
	Pomieszczenia zajmowane przez Wydziały:

a) Rozwoju Miasta

b) Finansowo-Budżetowy II p.

c) pralnia II p

d) pozostałe pomieszczenia II p. (pokoje od nr 216 do nr 230)
	Cecylia Kamińska

Beata Siemieniec



	III
	Pomieszczenia zajmowane przez Wydziały:

a) Zamówień Publicznych i Kontroli

b) Administracyjno – Gospodarczy

c) Organizacyjny i Spraw Pracowniczych

d) Polityki Informacyjnej

(pokoje od nr 101 do nr 105 i od nr 125 do nr 133)
	Janusz Brejt

Wiesława Borek

	IV
	Pokoje od nr 106 do nr 112 ( sekretariaty, gabinety) i od nr 115 do nr 121 ( Biuro Rady, radcy prawni, USC)
	Mariusz Cieślicki

Teresa Janus

	V
	Pomieszczenia zajmowane przez Straż Miejską (dyżurka SSD, pokoje od nr 20 do nr 27, sala nr 8) oraz salki konferencyjne nr 113 i 114 
	Przemysław Piekoszowski

Paweł Jarocha

	VI
	Pomieszczenia zajmowane przez Wydział Spraw Obywatelskich (pokoje od nr 7 do nr 9), Kancelaria, Wydział Finansowo Budżetowy (pokoje od nr 11 do 13), Biuro Obsługi Klienta, Punkt informacyjny, Sąd Rejonowy
	Beata Gręda

Iwona Szczepanik

	VII
	Magazyn, Warsztat, piwnice, korytarze, archiwa
	Agnieszka Pokorny

Marzena Kozioł

	VIII
	Pomieszczenia gospodarcze (piwnice), szatnie SM, garaż
	Bożena Marzec

Małgorzata Zięba

	IX
	Pałac Ślubów, stany magazynowe, kasa i druki ścisłego zarachowania
	Wiesława Zalewska

Ilona Grudzień


Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą spisu z natury według stanu na dzień 31 grudnia 2006 r.

§ 3.

Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:

1)
środki trwałe,

2)
środki trwałe w używaniu,

3)
środki pieniężne,

4)
należności i zobowiązania,

5)
środki trwałe w budowie,

6)
druki ścisłego zarachowania.
7)  zapasy materiałów

§ 4.

1. Składniki majątku wymienione w § 3 pkt. 1, 2 i 7 należy spisać na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 3 należy przeprowadzić w drodze spisu z natury i porównania z danymi z księgi w formie protokołu kontroli kasy.

3. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 4 należy przeprowadzić w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów.

4. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 5 należy przeprowadzić przez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze spisu z natury, jeżeli są dostępne oglądowi i spis ich jest możliwy; pozostałe składniki w drodze weryfikacji dokumentów z zapisami w księgach.

5. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzić poprzez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansowo-Budżetowym w terminie do dnia 20.10.2006 roku .

§ 6.

Zobowiązuję komisję do:

1)
przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,

2)
przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3)
dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,

4)
sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5)
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-księgowego w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.

§ 7.

Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie zarządzenia powierzam sekretarzowi gminy. 

§ 9.

Zarządzenie obowiązuje z dniem podjęcia.

Burmistrz Miasta Czeladź
Marek Mrozowski 
PAGE  
3

