[image: image1.jpg]Y 4

Slaskie.
Pozytywna energia









     


      
    Czeladź,  24 październik 2013

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamówień o wartości nie przekraczającej

równowartość kwoty 14 000 euro netto

dotyczące świadczenia usług  doradztwa zawodowego realizowanego w ramach projektu  „Czeladzka Liga Naukowa” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

I. ZAMAWIAJĄCY

Miasto Czeladź reprezentowane przez Burmistrza.

Siedziba: Urząd Miasta Czeladź, 

41-250 Czeladź, ul. Katowicka 45, 

Tel.: 32 76-37-908 - Biuro ds. Koordynacji Funduszy  Unii Europejskiej 

fax.: 32 76-33-694

adres www:  www.czeladz.pl
II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA ZAMÓWIENIA

BIP Urząd Miasta Czeladź oraz www. liganaukowa.czeladz.pl

III.PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia ofertowego jest przeprowadzenie grupowych zajęć z zakresu doradztwa zawodowego dla 200 uczniów/uczennic klas IV-VI czterech czeladzkich                szkół podstawowych (po 50 U/U z każdej ze szkół) w ramach projektu                                                 pt. „Czeladzka Liga Naukowa” obejmujących:

a) Trzy spotkania po 1 godzinie zegarowej (60 minut) w 5 osobowych grupach dla  
każdego ucznia/uczennicy. Ogółem 120 godzin konsultacji;

b) Opracowanie z 200 uczestnikami własnego elektronicznego port folio;

c) Opracowanie 1 programu doradztwa zawodowego z wykorzystaniem m.in. programu komputerowego „Wstępna orientacja zawodowa”;

d) Opracowanie raportu podsumowującego przebieg doradztwa.

Odnośnie punktu c):

Program doradztwa zawodowego ma  uwzględniać następujące aspekty:      

· rozpoznanie predyspozycji zawodowych uczniów/uczennic biorących udział 
w projekcie;

· wskazanie mocnych i słabszych obszarów psychoedukacyjnych uczniów/uczennic;

· wzmocnienie samooceny uczniów/uczennic;

· kształtowanie pierwszych doświadczeń edukacyjnych w obszarze gender mainstreaming 

·  wzmocnienie motywacji uczniów do nauki.

Doradztwo będzie realizowane w salach szkolnych czeladzkich szkół     podstawowych tj. SP nr 1, SP nr 2, SP nr 3, SP nr 7 w Czeladzi.

Wszystkie opracowane materiały doradcze powinny być oznakowane logotypem Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz Unii Europejskiej zgodnie 
z ,,Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w Ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki" wraz z informacją o projekcie: „Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”.

IV. Okres realizacji zamówienia:  nie później niż od 18.XI. 2013 – 30.V. 2014.

Zajęcia odbywać się będą zgodnie z ustalonym harmonogramem zajęć doradczych dla poszczególnych szkół w dni powszednie od poniedziałku do piątku w godzinach                                          od 15.00 do18.00. 

V. Wykonawca zobowiązany będzie:

· poprowadzić zajęcia z doradztwa zawodowego zgodnie z zasadą równych szans;

· poprowadzić zajęcia z doradztwa wg ustalonego harmonogramu;

· przygotować materiały pomocnicze dla uczestniczek/uczestników projektu;

· informować uczestniczki/uczestników na zajęciach o współfinansowaniu projektu                              ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego;

· dostarczyć pełną dokumentację wymaganą przez Zamawiającego w terminie 7 dniu              od zakończenia doradztwa;

· wypełnić ankietę ewaluacyjną, w której ocenia zrealizowane przez siebie doradztwo, uczestników doradztwa oraz organizację doradztwa;

· wypełniać dokumentację z doradztwa: dziennik zajęć, kartę czasu pracy oraz inną dokumentację wskazaną przez Zamawiającego.

VI. Zamawiający gwarantuje:

-  sale niezbędne do realizacji usługi doradczej;

- program komputerowy „Wstępna orientacja zawodowa” zainstalowany na osprzęcie komputerowym w każdej ze szkół;

VII. WYMAGANIA WOBEC OFERENTÓW

1. Oferent musi posiadać wykształcenie wyższe;

2. Oferent musi udokumentować co najmniej 2 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia doradztwa zawodowego;

3. Oferent musi udokumentować co najmniej 50 godzin doświadczenia w zakresie prowadzenia doradztwa zawodowego w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, w tym pożądane doświadczenie w pracy z dziećmi 
w wieku szkolnym; 

4. Oferent musi wykazać się praktycznym doświadczeniem zawodowym w tematyce doradztwa, na które składa swoją ofertę – doświadczenie będzie ocenione na podstawie dołączonego do oferty CV – zgodnie z załącznikiem nr 2 .

5. Dodatkowo informujemy, iż wybrany Wykonawca zobowiązany będzie                                      do przeprowadzenia innych działań wynikających z wymogów realizacji usług na rzecz projektów dofinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w tym w szczególności: umożliwienie Urzędowi Marszałkowskiemu Województwa Śląskiego i innym upoważnionym przez Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego instytucjom wglądu do dokumentów związanych z realizacją usług w ramach projektu, w tym dokumentów finansowych.

6. Cena oferty za przeprowadzenie 1 godziny doradztwa ma uwzględniać koszty:

- wynagrodzenie doradcy za przeprowadzenie doradztwa grupowego;

- przygotowanie materiałów pomocniczych;

- przygotowanie raportu podsumowującego przebieg doradztwa;

- koszty ewentualnego noclegu i dojazdu wykonawcy.

VI. ZAWARTOŚĆ OFERTY

Kompletna oferta powinna zawierać:

1. Cenę usługi (zgodnie ze wzorem – załącznik nr 1),

2. CV z opisem doświadczenia (zgodnie ze wzorem – załącznik nr 2),

3. Wykaz doświadczenia doradcy (zgodnie ze wzorem – załącznik nr 3),

4. Kopie dyplomów, zaświadczeń, certyfikatów itp.

VII. TERMIN SKŁADANIA OFERT

Oferty należy składać w kancelarii Urzędu Miasta Czeladź, ul. Katowicka 45, pokój nr 118                        (I piętro) nie później niż  do godz. 14 dnia  08.11.2013 r.

VIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM

Małgorzata Łyżwińska - tel. (32) 76-37-908 – Inspektor 

fax (32) 76 -33-694                    

e-mail: malgorzatao@um.czeladz.pl;

godziny pracy Urzędu Miasta Czeladź:

· poniedziałek od  730 do 1700

· od wtorku do czwartku od  730 do 1530

· piątek od  730 do 1400

IX. UWAGI  KOŃCOWE

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia.

Serdecznie zapraszamy do współpracy.

ZASTĘPCA BURMISTRZA

mgr Teresa Wąsowicz

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY








     ………………………………………………………                                                                                                                                                        

(miejscowość, data)

………………………………………………..

………………………………………………..

………………………………………………..

………………………………………………..

 (nazwa,  adres, telefon Wykonawcy)

OFERTA

Odpowiadając na Zapytanie ofertowe dotyczące dotyczące świadczenia usług  doradztwa zawodowego realizowanego w ramach projektu  „Czeladzka Liga Naukowa” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie z wymogami określonymi w Zapytaniu ofertowym, oświadczam,                   iż oferuję realizację zamówienia w zakresie:

	Przedmiot zapytania ofertowego
	Jednostka miary
	Cena netto za           1 godz. doradztwa
	Cena brutto za                 1 godz. doradztwa

	Doradztwo grupowe

 w zakresie/ obszarze zawodowym
	1 godzina doradztwa zgodnie z pkt V.6
	
	


Oświadczam, że przedstawiona oferta jest wiążąca przez 30 dni od terminu jej złożenia. Składam również deklarację o możliwości realizacji usług zgodnie z przedmiotem zapytania ofertowego.


……………...







…………………

Data i miejsce 






Podpis oferenta

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

ŻYCIORYS ZAWODOWY  - CV- WZÓR

1. Nazwisko: 

2. Imię: 

3. Wykształcenie: 

	Nazwa uczelni; ośrodka szkoleniowego oraz data ukończenia
	Uzyskany stopień lub dyplom

	
	

	
	


4. Doświadczenie zawodowe:   

	Data
	Miejscowość
	Firma
	Stanowisko

	
	
	
	

	


	Data
	Miejscowość
	Firma
	Stanowisko

	
	
	
	

	


5. Inne informacje:


……………...







…………………

Data i miejsce 






Podpis oferenta

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

WYKAZ DOŚWIADCZENIA DORADCY 
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……………………………………..                











........................................

Miejscowość i data 



               

  





  

(Czytelny podpis)
L.p.�
Termin realizacji


od mm/rok do mm/rok�
Ilość godzin doradztwa�
Zakres/obszar  tematyczny�przeprowadzonych doradztw grupowych /indywidualnych�
Grupa  docelowa doradztw


grupowych /indywidualnych�
Doradztwo zgodne z  obszarem tematu  zawodowego


TAK/NIE �
Odbiorca szkolenia -


n   nazwa, dane kontaktowe�
�
1.








�
�
�
�
�
�
�
�
2.�
�
�
�
�
�
�
�
3.�
�
�
�
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