WZÓR KARTY INFORMACYJNEJ





Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 63/2005

Burmistrza Miasta Czeladź 

z dnia 11 kwietnia 2005
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	URZĄD MIASTA CZELADŹ; ul. Katowicka 45

tel.76-33-691, 76-33-692, 76-37-910 ;  faks 76-33-694

	
	WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH   (SE-SO)

godziny przyjęć: poniedziałek: g.730 – 1700;  wtorek – piątek:  g.730 - 1530

Tel.   76-37-942, 76-37-918



I. PODSTAWA PRAWNA

1.Ustawa z dnia 14.05.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. nr 98 poz. 1071 z 2000 r. z późn.zm.), 
2. Ustawa z dnia 10.04.1974r o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tj. Dz.U. nr 87 z 2001r., poz. 960 z póź.zm).

II. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o............................  – załącznik nr 1

2. ...............................................– załącznik nr 2

Uwaga

W przypadku braku kompletu ww. dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia w terminie 7 dni od daty złożenia w urzędzie (termin załatwienia sprawy liczy się od daty złożenia wszystkich wymaganych dokumentów). Nie uzupełnienie brakujących dokumentów w określonym terminie będzie skutkować pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

III. OPŁATY

1. Skarbowa: w znakach skarbowych, dostępnych w kasie urzędu
a) za wniosek






- 5,00 zł.

b) za każdy załącznik





- 0,50 zł. 

c) za wydanie dowodu 





- 50,00 zł.

d) za pełnomocnictwo





- 15,00 zł. 

2. Administracyjna

IV. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY (CZYNNOŚCI PROCEDURY)
Etap 1
Etap 2
Etap 3
Etap 4


V. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

Do 30 dni 

Uwaga:

Zgodnie z art. 35 KPA do ww. terminu nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu .

VI. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

Wydział Spraw Obywatelskich (pokój nr……), tel. wew. 

VII. TRYB ODOWOŁAWCZY

Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. Odwołanie składa się w Kancelarii Urzędu Miasta Czeladź; (opłata za odwołanie – 5,00 zł; za każdy załącznik – 0,50 zł

VIII. INFORMACJE DODATKOWE

ew. wpisać, że można uzyskać w Wydziale Spraw Obywatelskich pok. nr ……
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